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ACTA No. 2025 10 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Inducción Etapa Productiva Ficha 3145495 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 1 de noviembre 2025 

HORA INICIO: 

1:00 pm 

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

SEDE ASOCIACIÓN COMUNAL 

DE JUNTAS -ASOCOMUNAL 

Palmira 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO 

CARRERA 33 No. 30-01 Palmira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Impartir formación a los aprendices sobre el inicio de su etapa productiva  

2. Establecer las normas y directrices que se seguirán durante la etapa productiva de 

los aprendices  

3. Presentarle a los aprendices los diferentes formatos que deben diligenciar durante 

su etapa productiva. 

4. Entrega del formato de selección de alternativa de etapa productiva para que los 

aprendices lo diligencien   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Garantizar que los aprendices estén suficientemente informados sobre las 

diferentes alternativas de etapa productiva que les ofrece el Sena Centro de la 

Construcción. 

2. Socializarles y compartirles a los aprendices los diferentes formatos que deben 

diligenciar durante su etapa productiva. 

3. Diligenciar por parte d ellos aprendices el formato de selección de etapa 

productiva  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo la 1:00 Pm,  se da inicio a la reunión por parte del instructor  Efrén Arango  con los 
aprendices de la ficha 3145495,  

Se hace una exposición sobre las diferentes alternativas de etapa productiva que ofrece el 
Sena a los aprendices.  

Se le presenta a los aprendices el formato de Planeación Seguimiento y Evaluación de la 
etapa productiva 

 “GFPI-F-023V5FormatoPlaneacionSeguimientoyEvaluacionEtapaProductiva “ 
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Se le presenta a los aprendices el formato Bitácora Seguimiento etapa productiva  

“GFPI-F-147 V04 FormatoBitacoraSeguimientoEtapaProductiva “ 

Se les comparte a los aprendices el formato de selección etapa productiva y se dan 
indicaciones para que lo diligencien correctamente. 

“GFPI-F-
165V3FormatoSeleccionModificacionAlternativaparadesarrollarlaEtapaProductiva” 

 

CONCLUSIONES 

✓ Los aprendices reciben la inducción referente al inicio de su etapa productiva. 
✓ Se les comparte a los aprendices los diferentes formatos que deben diligenciar en 

su etapa productiva  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Instructor de 

seguimiento a la 

etapa productiva 

Octubre 

30 del 

2025 

Efrén Arango 

Vergara 
 

 

 


